Jak korzystać z tego wzoru
1. Zastąp wszystkie pola podświetlone na żółto danymi z wezwania i ze złożonego wniosku, a potem usuń podświetlenie.
2. Każdą uwagę z wezwania opisz osobno, w tej samej kolejności co w wezwaniu. Nie dopisuj zmian, o które instytucja nie prosiła.
3. Pismo złóż w miejscu i w formie wskazanej w wezwaniu, przed upływem terminu.
4. Przed wysłaniem usuń tę ramkę. 
Wzór pochodzi z poradnika mdotacje.pl. Jeśli chcesz, żebyśmy sprawdzili odpowiedź przed wysłaniem, opisz wezwanie i termin w formularzu: mdotacje.pl/wezwanie-do-uzupelnienia-wniosku-o-dotacje.
[miejscowość], [data]
[Nazwa wnioskodawcy]
[Adres]
NIP: [NIP]
[Nazwa instytucji, która wysłała wezwanie]
[Adres instytucji albo nazwa systemu, w którym składasz odpowiedź]
Dotyczy: odpowiedzi na wezwanie z [data wezwania] do uzupełnienia lub poprawienia wniosku nr [numer wniosku] w naborze [numer naboru].
W odpowiedzi na wezwanie przekazujemy wyjaśnienia i uzupełnienia do uwag wskazanych przez instytucję. Zmiany we wniosku ograniczyliśmy do zakresu wezwania.
Uwaga 1: [treść uwagi przepisana z wezwania].
Odpowiedź: [wyjaśnienie tylko tej uwagi, z tymi samymi nazwami kosztów i kwotami co we wniosku].
Zmiana we wniosku: [sekcja lub pole wniosku i nowe brzmienie albo informacja, że wniosek w tym punkcie się nie zmienia].
Uwaga 2: [treść uwagi przepisana z wezwania].
Odpowiedź: [wyjaśnienie tylko tej uwagi, z tymi samymi nazwami kosztów i kwotami co we wniosku].
Zmiana we wniosku: [sekcja lub pole wniosku i nowe brzmienie albo informacja, że wniosek w tym punkcie się nie zmienia].
[Kolejne uwagi opisz tak samo, w kolejności z wezwania.]
Uwaga, z którą się nie zgadzamy (jeżeli dotyczy): [numer uwagi i uzasadnienie oparte na zapisach wniosku i treści kryterium].
Załączniki:
1. [dokument, o który prosiła instytucja, z nazwą pliku]
2. [dokument, o który prosiła instytucja, z nazwą pliku]
[Imię i nazwisko]
[Funkcja osoby uprawnionej do reprezentowania wnioskodawcy]
[Podpis w formie wymaganej w wezwaniu albo w regulaminie]
